AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE VENDAS NOVAS

REGULAMENTO DA AVALIACAO EXTERNA
PAP - Prova de Aptidao Profissional

# Anexo Il do Regulamento do Cursos Profissionais #

Portaria N.2 235-A/2018 de 23 de agosto
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1. Preambulo

O presente documento define as regras gerais de funcionamento da avaliacao
externa das aprendizagens através da Prova de Aptidado Profissional (PAP) de
acordo com o disposto na Portaria N.° 235-A/2018 de 23 de agosto.

A avaliagdo externa das aprendizagens contempla a avaliacdo da capacidade
de mobilizacéo e de integracdo de todos os conhecimentos, aptiddes, atitudes
e competéncias profissionais, sendo realizada, em complemento da avaliagao

interna das aprendizagens, através da PAP.

2. Disposi¢oes Gerais

A PAP consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri, de um projeto
consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencédo ou
numa atuacdo, consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo
relatério final de realizacdo e apreciacdo critica, demonstrativo de
conhecimentos, aptiddes, atitudes e competéncias profissionais adquiridos ao
longo do percurso formativo do aluno, em todas as componentes de formacao,
com especial enfoque nas areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos
a Saida da Escolaridade Obrigatéria e no perfil profissional associado a

respetiva qualificacao.

3. Concegao e concretizacao do Projeto

O projeto da PAP centra-se em temas e problemas perspetivados e
desenvolvidos pelo aluno em estreita ligagdo com os contextos de trabalho e

realiza-se sob orientacdo e acompanhamento de um professor.
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Tendo em conta a natureza do projeto poder4d o mesmo ser desenvolvido em
equipa, desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizacéo, seja
visivel e avaliavel a contribuicdo individual e especifica de cada um dos

membros da equipa.

A concretizacdo do projeto ocorre no 3.° ano do plano curricular de acordo com
o planeamento previamente agendado, apds concordancia da coordenadora,
do diretor de curso, do professor orientador e dos alunos.

A concretizacdo do projeto compreende trés momentos essenciais:
a) Concecéao do projeto;
b) Fases de desenvolvimento;

c) Autoavaliacao e elaboracao do relatério final.

O aluno, com o apoio sistematico do professor orientador e acompanhante do
projeto conducente a PAP, concebe o seu “Plano da PAP” que devera ir ao
encontro as areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatoria e do perfil de saida do curso e devera ser estruturado

da seguinte forma:

a) ldentificacdo do aluno;
b) Tema do projeto;
c) Descricao do projeto;
- Objetivos a atingir
- Recursos
- Atividades a desenvolver (com o respetivo cronograma)
- Disciplinas a envolver
d) Parecer do professor orientador;

e) Parecer do diretor de curso.

O plano de projeto devera ser entregue ao diretor de curso, pelo professor

orientador, até 15 dias antes do inicio de concretizacdo do mesmo.
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No prazo de até 5 dias Uteis apds a entrega do plano do projeto, o diretor de

curso deve emitir o seu parecer.

No caso do professor orientador e/ou diretor de curso emitirem um parecer
negativo devem elaborar a respetiva justificacdo, que serd anexada ao plano
do projeto. O aluno dispde de cinco dias Uteis para reformular o projeto

conforme orientagdes.

A aprovacao do plano de projeto devera ser dada a conhecer ao aluno.

O plano de projeto devera ser arquivado no processo individual do aluno e uma

copia devera ser-lhe entregue.

Durante o desenvolvimento do projeto deverdo ser elaborados pelo aluno
relatérios quinzenais em documento proprio “Relatérios Intercalares” e

entregues ao professor orientador para acompanhamento e reflexdo conjunta.

4. Elaboragao do Relatoério Final

O Relatério da PAP é um dos elementos que faz parte da classificacdo a
atribuir a PAP. Este podera ser elaborado no decorrer da mesma ou no final do

projeto.

O Relatério Final obedece a uma estrutura pré definida “Relatério Final da
PAP” e pretende-se que o0 mesmo apresente, resumidamente, as atividades
desenvolvidas durante o projeto, bem como aspetos positivos/negativos e uma
reflexdo com sugestdes para o futuro.

Deve ser entregue até um més antes da data prevista para a sua defesa.

A apresentacao e defesa da PAP devera ter a duracdo minima de 30 minutos e

a duracdo maxima de 60 minutos, por aluno.
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Para a constituicdo do juri, o diretor de curso entregard a proposta de
composi¢cdo do mesmo ao Diretor do agrupamento, para sua concordancia e

designacéo.

O diretor de curso providenciara a entrega dos documentos necessarios aos
elementos constituintes do jari até 8 dias Uteis antes da data de realizacdo da

prova.

5. Intervenientes no processo

S&o intervenientes no processo:
a) O conselho pedagdgico;
b) O jari da PAP;
c) Adirecéo;
d) O diretor de curso;
e) O diretor de turma,;
f) O(s) professor(es) orientador(es) do projeto conducente a PAP;
g) O aluno;

h) O encarregado de educacédo do aluno quando menor de idade.

6. Competéncias e atribuigoes

Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e atribuicbes

previstas na lei, sdo competéncias e atribuicdes:

1. Do conselho pedagdgico:
a) Aprovar os critérios de avaliacdo da PAP;
b) Decidir, de acordo com a sua competéncia, sobre 0s casos omissos na

lei geral e no regulamento interno.
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2. Do jari da PAP:

a)
b)

C)

Apreciar e avaliar o relatério final e o produto;

Proceder a avaliacdo final da prova de acordo com os parametros de
avaliacao aprovados;

Elaborar ata de avaliagéo final.

3. Da direcéo:

a)

Designar os professores orientadores do projeto conducente a PAP
preferencialmente de entre os professores que lecionam as disciplinas
da componente de formacao tecnoldgica;

Homologar a documentacéo referente a PAP;

Presidir ao juari da PAP, através do coordenador dos cursos
profissionais;

Calendarizar a realizacéo da PAP;

Convidar oficialmente as estruturas externas referidas no artigo 33.° da
Portaria N.° 235-A/2018 de 23 de agosto.

4. Do diretor de curso:

a)

b)

c)

d)

Colaborar, com o diretor e o coordenador dos cursos profissionais, no
desenvolvimento dos procedimentos necessarios a realizacao da PAP;
Organizar e supervisionar as diferentes ac¢fes, articulando-se com os
professores orientadores e 0s alunos;

Informar a direcdo, bem como o conselho pedagogico, das acdes
desenvolvidas, trabalhando em estreita ligacdo com 0s mesmos;

Servir de elo de ligacao entre os varios intervenientes.

5. Do diretor de turma:

a)
b)

c)

Apoiar o professor orientador da PAP no exercicio das suas func¢des;
Colaborar com o diretor de curso em todos o0os momentos da
implementacéo do projeto;

Acompanhar o aluno e envolver no processo o respetivo encarregado de

educacéo;
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d)

Verificar a assiduidade do aluno.

6. Do professor orientador:

a) Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver e do produto a
apresentar, na sua realizacdo e na redacdo do relatério final, em
articulacao com os professores da componente de formacgédo técnica;

b) Informar os alunos sobre os critérios de avalia¢éo;

c) Informar o diretor de curso e o conselho de turma dos planos dos
projetos de trabalho a desenvolver;

d) Decidir se o produto e o relatério estdo em condicdes de serem
presentes ao juri;

e) Orientar o aluno na preparacao da apresentacao a realizar na PAP;

f) Manter o diretor de curso devidamente informado do desenvolvimento
do projeto;

g) Elaborar no final do projeto um parecer escrito, onde constem todas as
informacdes que considere pertinentes para a avaliacdo da PAP.

7. Do aluno:

a) Estruturar um plano de projeto, a partir do tema escolhido;

b) Cumprir o plano do projeto;

c) Desenvolver atividades de investigacao e pesquisa;

d) Colaborar com o professor orientador do projeto na definicdo de
estratégias de desenvolvimento do mesmo;

e) Realizar a autoavaliacao.

7. Juri da prova de aptidao profissional

1. O juri de avaliacdo da PAP é designado pela direcdo e tera a seguinte

composicao:

a)
b)
c)

O diretor ou o coordenador dos cursos profissionais, que preside;
O diretor de curso;

O diretor de turma;

Cofinanciado por:

veci B ¥>5020 e Pagina 7 de 13



?9 REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

Regulamento da PAP

d) Um professor orientador do projeto;

e) Um representante de associacbes empresariais ou de empresas de
sectores afins ao curso;

f) Um representante das associacdes sindicais dos sectores de atividade
afins ao curso;

g) Uma personalidade de reconhecido mérito na éarea da formacédo
profissional ou dos sectores de atividade afins ao curso.

2. O jari de avaliacdo para deliberar necessita da presenca de, pelo menos,
guatro elementos, estando entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a
gue se referem as alineas a) a d) e dois dos elementos a que se referem as
alineas e) a g) do numero anterior, tendo o presidente voto de qualidade em
caso de empate nas votacoes. De todas as reunides do juri sera lavrada uma

ata.

8. Assiduidade e incumprimento

1. Epocas para defesa do projeto:
a) 12 Epoca — Durante o 3° periodo do Gltimo ano
b) 22 Epoca — Setembro

c) Outras, com periodos de intervalo minimo de 3 meses

2. Os alunos que entregarem o relatério apds a data limite para entrega so

poderao realizar a PAP no periodo previsto na alinea b) do ponto 1.

3. O aluno que, por razéo justificada, ndo compareca a PAP deve apresentar,
no prazo de dois dias Uteis a contar da data da realizacdo da prova, a respetiva
justificacdo ao diretor do agrupamento, podendo aquela ser entregue através

do encarregado de educacéao.

4. No caso de ser aceite a justificacdo, o presidente do juri marca a data de

realizacdo da nova prova.
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5. A ndo justificacdo ou a injustificacdo da falta & primeira prova, bem como a
falta a nova prova, determina sempre a impossibilidade de realizar a PAP
nesse ano escolar, s6 a podendo realizar na 2.2 época ou no ano letivo

seguinte.

9. Avaliacao

1. A avaliacao é continua e formativa ao longo de todo o processo, sendo a
etapa final do projeto (PAP) decisiva, representando a sintese quantitativa dos
resultados alcancados.

2. A avaliagéo incide no projeto realizado, no relatorio final e na defesa publica
da PAP, perante um juri, consoante os critérios de avaliacdo definidos e
publicados.

3. O aluno nado podera fazer a apresentacdo do projeto, sem que tenha pelo
menos, 95% do total de moédulos com aproveitamento, a data de entrega do

relatorio.

3. A classificacdo da PAP é expressa na escala de 0 a 20.

4. Na apreciacdao final do projeto, o juri devera ponderar a avaliacdo, tendo em

conta os seguintes critérios:

a) Desenvolvimento do projeto -120 pontos
b) Relatorio final - 30 pontos

c) Defesa oral do projeto, perante o jari -50 pontos

4. O aluno que, tendo comparecido a PAP, ndo tenha sido considerado
aprovado pelo juri podera realizar nova prova, na 2.2 época, em data a definir

pela direcdo do agrupamento, em articulagcdo com o presidente do jari.
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5. A falta de aproveitamento na 22 época determina sempre a impossibilidade
de realizar a PAP nesse ano escolar.

10.0rganizacao Processual e Publicitacao das Classificagbes

A classificacao obtida pelo aluno na PAP, sera afixada em local publico, nos

dois dias uteis subsequentes a apresentacdo do projeto.

Nos termos da alinea c) do n.° 5 do artigo 4.° da Portaria N.° 235-A/2018 de 23
de agosto, deve constar do processo individual do aluno a identificagdo do

projeto da PAP e respetiva classificacédo final.

11.Revisao da Deliberag¢ao do Juri

1. Apoés a afixacdo da pauta referente a avaliacdo da PAP, o aluno ou o seu
encarregado de educacado, quando menor de idade, podera requerer a revisao

das deliberacdes do juri.

2. Os pedidos de revisdo sao apresentados em requerimento devidamente
fundamentado em razdes de ordem técnica, pedagdgica ou legal, dirigido ao
diretor, no prazo de trés dias Uteis a contar da data da afixacdo da pauta com a
classificacdo da PAP, podendo o requerimento ser acompanhado dos

documentos considerados pertinentes.

3. Os requerimentos recebidos depois de expirado o prazo fixado no nimero
anterior, bem como os que nédo estiverem fundamentados, serdo liminarmente

indeferidos.

4. O diretor convoca, nos cinco dias Uteis apds a aceitacdo do requerimento,

para apreciacao do pedido, uma reunido extraordinaria do juri da PAP.
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5. O jdri, reunido extraordinariamente, aprecia o pedido e delibera sobre o
mesmo, elaborando um relatério pormenorizado, que deve integrar a ata da

reuniao.

6. Nos casos em que o juri mantenha a sua deliberacdo, o processo aberto
pelo pedido de revisdo é enviado pelo diretor ao conselho pedagdgico para
emissao de parecer, instruindo-o com 0s seguintes documentos:
a) Requerimento do aluno ou do seu encarregado de educacao, quando
menor de idade, e documentos apresentados pelo mesmo;
b) Fotocopia da ata da reunido extraordinaria do juri;
c) Fotocopia da ata do jari da PAP;

d) Relatorio final;

7. Da deliberacdo do jari ou do conselho pedagogico e respetiva
fundamentacdo é dado conhecimento ao interessado, através de carta
registada com aviso de rececao, no prazo maximo de 30 dias Uteis contados a

partir da data da rececédo do pedido de reviséo.

8. Da deliberacdo que recaiu sobre o pedido de revisdo pode ser interposto, no
prazo de cinco dias Uteis apdés a data de rececdo da resposta, recurso
hierarquico para a DGESTE, quando o mesmo for baseado em vicio de forma

existente no processo.

9. Da decisdo do recurso hierarquico ndo cabe qualquer outra forma de

impugnacao administrativa.

12.0missoes

Os casos omissos no presente documento, relativos a matéria da PAP seréo
resolvidos de acordo com a legislacdo em vigor e com o Regulamento Interno

do Agrupamento de Escolas de Vendas Novas.

Cofinanciado por:

i & 92020 = Pé4gina 11 de 13



‘S REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

Regulamento da PAP

Anexos

= Anexo | —Pré-Plano da PAP

= Anexo Il — Plano da PAP

= Anexo lll — Relatérios Intercalares (Por cada fase)
= Anexo IV — Relatério Final da PAP

= Anexo V — Matriz de Avaliagdo da PAP

= Anexo VI — Matriz de Autoavaliacdo da PAP

= Anexo VIl - Matriz de Avaliagdo Final da PAP

Documento revisto e aprovado na reunido de Conselho Pedagdgico de 29 de janeiro de 2020

A Diretora

Adélia Bentes
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